
NATToNALA snNtrnRA vsroRrNnnA Sr pENTRU
SIGURANTA ALIMENTELOR

metodologici a implementirii qi dezvoltirii sistemului de control intern managerial

indrumare

al Directiei

Sanitare Veterinare Ei pentru Siguran{a Alimentelor Mehedinti

Art. 1- (t) in cadrul Directiei Sanitare Veterinale gi pentru Siguran{a Alimentelor

Mehedinti funclioneazd Comisia pentru monitorizarea, coordonarea gi ir-rdruntarea metodologicd a

dezvolt6rii sistemului de contlol managerial al Directiei Sanitare Veterinare qi pentnr SigLrranla

Alimeritelor, denumita in continuarc, Comisia de monitoriznre,constituita plin decizie a directoruh-ri

execntiv al D. S.V.S.A.Mehedinti.

(2) Comisia de rnonitorizare este condusd de un preqedinte - Directorul Execntiv al Directiei Sanitare

Veteriuare gi pentru Siguran{a Alimentelor Mehedinti Ei al'e in corlponen{a ca membrii toli

conduc[tot'ii/cooldonatorii de compartimente din structura organizatoricf, a Dilectiei Sanitare Veterinare

gi per.rtru Siguranla Alinentelor Mehedinti.

(3) Directot'ul executiv adjunct al Directiei Sanitare Veterinare qi pentru Siguran{a Alimenteloi'

Mehedinti ocupd funclia de vicepreqedinte.

(4) PreEedintele Comisiei de monitorizare desemneazd o persoand care ocupd funclia de secretar al

Comisiei gi o persoand care ocupi funcfia de secretar gestionare riscuri.

(5) in cadrul Conisiei de monitolizare funcltoneaz6.secretariatul tehnic. Acesta inclLrde responsabilii

SCIM desernna{i la nivelr"rl tuturor compartimentelor din structura organizatoricd a Dilectiei Sanitale

Veterinare gi pentlu Siguranfa Alimentelor Mehedinti, care igi desfbgoard activitatea sub coordonarea

secretarltlui Comisiei, gi responsabilii cu gestionarea riscurilor deselunali la nivelul tuturor

conpartinretrtelot' din structura organtzatoricd a Directiei Sanitare Veterinale gi pentrLr Siguranla

Alir-nentelor Mehedinti, cate igi desfdqoard activitatea sub coordonarea secretarului gestionare riscuri.

Art.2 Atribu{iile Comisiei de monitorizare:

(l) Elaboreazd. gi actualizeazd anna| sau ori de cAte ori este ca'zul. Programul de clezvoltare a

sistet.nului de control intern managerial al Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Sigr-rran{a Alimentelor

Mehedirrti, clenumit Pt'ogrum de dezvoltare. Prograntul de dezvohare cuprinde obiectivele, activitAlile,

ac{iunile, responsabilitAtrile, termenele, preclrm gi alte componente ale ndsurilor de conlrol lr-rate de

conducerea Directiei Sanitare Veterinare qi pentrlr Siguranfa Alirnentelor Mehedinti in vedelea
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funclionarii eficace a sistemului de control intern managerial implementat. La elaborarea programului se

au in vedere regulile minimale de management conlinute in standardele de control intern managerial

aprobate prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 60012018 pentru aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice, particularitd{ile organizatorice, func{ionale gi de

atribulii ale Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranfa Alimentelor Mehedinti. personalul gi

structura acesteia, alte condilii specifice.

(2) Supune aprobdrii directorului executiv al Directiei Sanitare Veterinare gi pentrLr Siguranfa

Alimentelor Mehedinti Programul de dezvoltare in termen de 30 zile de la elaborarea acestuia.

(3) Coordoneazd procesul de actualizare a obiectivelor qi a activitdtilor, cu stabililea indicatorilor de

performanld sau de rezultat pentru evaluarea reahzdrn obiectivelor stabilite.

(4) Evalueazd. qi anahzeazd periodic stadiul reahzdrri obiectivelor gi ac{iunilor propuse prin program;

(5) Anahzeazd. qi prioritizeazd riscurile semnificative, care pot afecta atingerea obiectivelor generale

ale func{iondrii Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguran}a Alimentelor Mehedinti. prin stabilirea

limitelor de toleran{d la risc, anual. Acestea sunt aprobate de directorul executiv al Directiei Sanitare

Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti, sunt obligatorii gi se transmit tuturor

compartimentelor pentru aplicare.

(6) Centralizeazd riscurile semnificative in Registrul de riscuri al Directiei Sanitare Veterinare gi

pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti prin Secretariatul tehnic.

(7) Analtzeazd. qi avrzeazd profrlul de risc qi lirnita de toleranld la risc, la propunerea Secretariatul

tehnic pe baza Registrul de riscuri al Directiei Sanitare Veterinare qi pentru Siguranla Alimentelor

Mehedinti.

(8) Anahzeazd., in vederea aprobdrii, Planul anual de implementare a mdsurilor de control pentru

riscurile semnificative la nivelul AutoritAtii, elaborat[ de Secretariatul tehnic, pe baza planurilor de

implementare a mdsurilor pentru riscurile semnificative transmise de conducdtorii compartimentelor.

(9) Anahzeazd. in vederea aprobdrii, informarea privind monitorizarea performanlelor la nivelul

Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti, elaboratd de Secretariatul

tehnic, pe baza nportdrilor anuale privind monitorizarea performanlelor anuale, de la nivelul

compartimentelor.

(10) Anahzeazd gi aprobd, informarea - Raportul anual privind deslbgurarea procesului de gestionare a

riscurilor gi monitorizarea performanlelor la nivelul Directiei Sanitare Veterinare Ei pentru Siguranfa

Alimentelor Mehedinti cdtre directorul executiv al Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla



Alimentelor Mehedinti, elaboratd de Secretariatul tehnic, pe baza rapoltfrilor anuale, de la nivelul

compartimentelor.

(l l) Primegte periodic, in conformitate cu prevederile legisla{iei aplicabile in vigoare, de la

compartirnentele din cadrul Directiei Sanitare Veterinale gi pentru Siguran{a Alirnentelor Mehedinti

infbrrndri/situa{ii centralizatoarehapoafte ref-eritoare la structurile constituite pentru monitorizare,

coordonare gi indrr-rmare metodologtcd a implernentarii gi dezvoltdrii sistemului de control intern

managerial gi programele elaborate de acestea (anual, in ultima lund" a primului trimestru, dar nu mai

tdrzit de 15 n-rartie), precum qi situalii centrahzatoarehapoarte semestriale privind stadiul irnplementarii

gi dezvoltdrii sistemelor de control intern managerial qi situaliile deosebite.

(\2) Asigurd armonizarea procedurilor/instructiunilor/ghidurilor etc. utilizate in cadrul sistemului de

control intern managerial la nivelul structurilor Directiei Sanitare Veterinare qi pentru Siguranla

Alimentelor Mehedinti, in situatia opera{iunilor/activitdlilor comune acestor structuri. me{inerea

evidenlei documentelor gi inregistrarilor relevante ale sistemului irnplementat: proceduli de sistern gi

operalionale, instrucfiuni, ghiduri, manuale, registrul riscurilor identificate, formulare. informdri,

raportdri, alte documente ce rezultd. din activitatea acestora.

(13) Aproba in cadrul gedin{elor Regulamentul privind organtzarea gi funclionarea Comisiei de

monitorizare gi asigura actuahzarea continud a acestuia.

(14) Verificd qi avrzeazd.. conform reglementdrilor interne, procedurile generale elaborate in cadrul

secretariatului/grupurilor de lucru constituite; dupd emiterea avrzului favorabil in urma verificdlii 1or,

documentele sunt transmise spre aprobare directorul executiv al Directiei Sanitare Veterinare gi pentru

Siguranfa Alimentelor Mehedinti.

(15) Prezintd. directorul executiv al Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Sigr,rran{a Alirnentelor

Mehedinti ori de cdte ori considerd necesar, sau la solicitare, infbnn[ri referitoare la stadiul

irnplementdrii sisten'rului de control intern managerial, progresele inregistrate cn privire la dezvoltarea

acestuia, ac{iunile de monitorizare, coordonare gi indrumare metodologicd intreprinse. rapoarte de

autoevaluare a actlrtdtii, alte probleme apdrute in legatura cu acest domeniu.

Art. 3 - Organizarea qedin{elor Comisiei de monitorizare:

(l) Au loc periodic, semestrial sau mai des, dacd este cazul.

(2) $edinfele sunt conduse de preqedintele Comisiei. In caz de indisponibilitate a pregedintelui

Comisiei, acesta va fi suplinit de vicepregedinte. In caz de indisponibilitate a unui membru al Comisiei,

acesta poate fi suplinit de o persoand desemnatd de cdtre acesta ca responsabil SCIM, din cadrul

structurii pe care o conduce sau din care face parte.



(3) La qedinlele Comisiei sau la alte activitdli specifice ale acesteia participd cu rol consultativ ,

coordonatorul structurii de audit public intern din cadrul Directiei Sanitare Veterinare gi pentru

Siguranla Alimentelor Mehedinti.

(4) in cadrul Comisiei de monitorizare func[ioneazd. Secretariatul tehnic, plecum gi diferite grupuri

de lucru, a cdror constituire este decisd prin hotdrdre a Comisiei. Componenfa Secretariatului tehnic

qi/sau a grupurilor de lucru se stabilegte prin nominalizarea persoanelor de cf,tre ntembrii Comisiei de

monitorizare; persoanele desemnate pot face parte din unul sau mai multe grupuri de lucru.

(5) La solicitarea Comisiei de monitorrzare, in cadrul gedinfelor sale sau in grupr"rrile de lucru pe

care aceasta le constituie, pot participa reprezentanli ai diferitelor structuri olgar-rizatorice ale Dilectiei

Sanitare Veterinare gi pentru Siguranfa Alimentelor Mehedinti, daca se considerd cd au o contribufie

necesard in vederea reahzdrir atribu{iilor Comisiei gi a celollalte cerinle.

(6) Solicitdrile Comisiei de monitorizare, adresate conducdtorilor qi/sau subordonalilor acestora, in

contextul prevederilor de la alin. (4), reprezintd sarcini de serviciu.

(7) in cadrul gedintelor Comisiei de monitorizare se primesc, se discutd, analizeazd. gi apoi se aprobd

documentele sistemului de control intern managerial: program de dezvoltare, obiective, plan de acfiuni,

mdsuri pentru dezvoltarea sistemului, proceduri documentate generale ale sistemului. plan de m[suri

pentru gestionare riscurilor etc.

(8) Solicitarea de aprobare a diferitelor documente din partea cornpartimentelor Directiei Sanitare

Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti poate figura pe ordinea de zi a urm[toarei qedin{e

a Cornisiei de monitorrzare; solicitarea de aprobare este insolitd de documentele respective in fbrmat

electronicaiesteinaintatdcucelpulinl5zileinaintede dataorganizdriigedinfei.Secretariatultel-rnicva

pune la dispozilia membrilor Comisiei gi/sau a grupului de lucru toate docr.rmentele pentru a permite

competenta anahzare a acestora gi emiterea unui punct de vedere oficial in cadrul gedinlei.

(9) Pentlu asigurarea eficacitdlii gi eficien{ei activitAfli Comisiei de monitorizare. anahza diferitelor'

documente se poate face fbra organrzarea de gedinfe. Documentele se transmit in forrnat electronic de

cdtre secretarul Comisiei de monitorizare, solicitAndu-se formularea de

observafii/completdri/modificdri/propuneri de imbunatdlire aplicate documentului. Termenul de timp

alocat analizei documentului/documentelor trebuie sd fie rezonabil, iar modul de tlnalizare a

acestuia/acestora trebuie specificat in mesajul de transmitere. Se considerd cd destinatarii mesajului care

nu formuleazd.in termenul limita observatii acceotd varianta trimisa spre analizi".



Art.4 - Preqedintele Comisiei de monitorizare are urmitoarele atribufii:

(1) Asigura desftqurarea lucrdrilor Comisiei de monitorrzare gi ale Secretariatului tehnic in bune

condilii.

(2) Desemneazd o persoand care ocupd funclia de secretar al Comisiei qi o persoand care ocupd funclia

de secretar gestionare riscuri.

(3) Monitorrzeazd,, coordoneazd qi indrumd metodologic proiectarea, implementarea gi dezvoltarea

sistemului de control intern managerial.

(4) Aprobi documentele Comisiei de monitorTzare. informdrile, evaludrile qi raportdrile intocmite de

Secretariatul tehnic qi/sau Comisia de monitorizare.

(5) Semneazd.,in numele Comisiei de monitorizare, pentru verificarea procedr.rrilor generale, docurnente

ale sistemului de control intern managerial, avrzeazd procedurile specifice ale structurilor organizatorice

ale Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti.

(6) Aproba, in limita competenfelor desemnate, documente relevante ale sistemului de control intern

managerial elaborate la nivelul compartimentelor din structura organizatoricd a Directiei Sanitale

Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti.

(7) Aprobd qi asigurd transmiterea in termenele stabilite a inform[rilor/raportdrilor intocmite in cadrul

Cornisiei cdtre pdrfile interesate: directorul executiv al Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranfa

Alimentelor Mehedinti, Autoritalii Nafionale Sanitare Veterinare qi pentru Siguranla Alin-rentelor, Curtii

de Conturi, etc.

(8) Urmaregte respectarea termenelor decise de cdtre Comisie de monitorizare Ei decide asupra

rndsurilor ce se impun pentru respectarea 1or.

(9) Propune subiecte pentru ordinea de zi a qedinfelor, aprobd ordinea de zi Ei conduce discu{iile in

cadrul gedinfelor,

(10) Aprobd, in urma desfdgurarii gedin{elor, minute, decizii, hotdrdri.

(1 1) Decide participarea la gedinlele Comisiei de monitorizare Ei a altor reprezentanJi din

compartimentele Directiei Sanitare Veterinare qi pentru Siguran{a Alimentelor Mel-redinti, a cdror

participare este necesard pentru clarificarea qi solulionarea unor probleme specifice.

\ (12) Decide constituirea de subcomisii sau grupuri de lucru pentru deslbgurarea de activitd{i cu caracter

specific in cadrul Comisiei.

Art. 5 - Secretariatul tehnic are urmitoarele atributii:

(1) Organizeazd desft$urarea gedinfelor Comisiei de monitorizare la solicitarea preEedintelui acesteia,

intocrleEte procesele verbale ale intAlnirilor, minute qi alte documente specifice.



(2) intocmegte, centrahzeazd. gi disernineazd documentele necesare bunei deshgurdri a activitalilor

Comisiei de monitorizare.

(3) Receplioneazd documente ce urmeazd a fi analizate si discutate in cadrul Cor-nisiei de

monitorizare/grupurilor de lucru, le pune la dispozilia celor interesali in tintp Lrtil.

(4) intocmegte diferite documente specific activitalii, inforlndli/situafii centralizatoare/rapoart e in baza

dispoziliilor pregedintelui Comisiei de rnonitorrzate gi le supune spre aprobare Comisiei.

(5) Servegte drept punct de contact in vederea bunei comunicf,ri dir-rtre compartimentele din structura

organizatorica a Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla Alirnentelor Meheclinti, de o parte, gi

Con'risia de monitorizare, de cealaltd parte.

(6) Semnaleazd Comisiei de monitorizare situaliile de nerespectare a dispoziliilor acesteia.

Art. 6 - Secretarul Comisiei de monitorizare are urmltoarele atribu{ii:

(1) Monitorizeazd, coordoneaza gi indrumd rnetodologic activitatea responsabililor SCIM.

(2) Actualizeazd componen{a Secletariatului prin solicitarea adresatd membrilor Con'risiei cle a desemna

persoane din cadrul compartimentelor Directiei Sanitare Veterinare gi perrtru sigLrranfa Alimentelor

Mehedinti care s5" ocupe funcfie de responsabil SCIM.

(3) Gestioneazd contul de pogtd electronicd

(4) Gestioneazd cAmpul destinat controlului intern managerial creat pe pagina web a DiLectiei Sar-ritale

Veterinare Ei pentru Siguranfa Alirnentelor Mehedinti, asigurd transmitelea cdtre compartimentnl de

specialitate a documentelor relevante, in vederea afigarii, asigurd aclualizarea permanentd a acestora.

(5) Asigura buna desfb$urarea a gedintelor Comisiei de monitorrzare la solicitarea pregedintelui acesteia,

intocn.regte procesele verbale ale intAlnirilor, minute gi alte documente specifice.

(6) intocmeqte, centr alizeazd, gi disemineazd documentele necesare bunei desfdgurari a activitalilor

ConTisiei.

(7) Recep{ioneazd. documente ce urmeazd. a fi analizate qi discutate in cadrul Comisiei/glupurilor de

lucru, le pune la dispozilia celor interesali in timp util.

(8) intocrnegte diferite documente specifice activitAtrii, infolrn[rilsitua{ii centralizatoare/rapoart e in baza

dispoziliilor pregedintelui Comisiei gi le supune spre aprobare Comisiei.

(9) Coordoneazd, activitatea de elaborare a procedurilor generale in cadrul Secretariatnlui Comisiei Ei a

oricdror documente specifice controlului intern managerial, inaintAndu-le Cornisiei pentru

avizarelaprobare; verifica procedurile specifice din punct de vedere al conformitalii cLr fbrmatul aprobat

al procedtrrilor qi le inainteazd Preqedintelui Comisiei in vederea avizdrri.
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(10) Serveqte drept punct de contact in vederea bunei comunic[ri dintre compartinentele din

structura organizatoricd a Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranfa Alirnentelor Mehedinti, de o

parte, qi Comisia de monitorrzare, de cealalt1,parte.

(l l) Semnaleazd Comisiei situaJiile de nerespectarc a dispozitriilor acesteia.

Art.7 - Grupul responsabililor cu riscurile are urmitoarele atribu{ii:

(1) Participd la qedinle organrzate periodic, semestrial sau mai des, dacd este cazul.

(2) $edinlele sunt conduse de secretarul gestionare riscun. In caz de indisponibilitate a acestuia,

conducerea qedinfei este asiguratb, de unul dintre RR, in baza desemndrii plealabile.

(3) La solicitarea secretarului gestionare riscuri, la gedinfele pentru gestionarea riscurilor pot

participa reprezentanli ai diferitelor stlucturi organizatorice ale Dilectiei Sanitare Veterinare gi pentru

Siguran{a Alimentelor Mehedinti, dacd se considerd cd au o contribu{ie necesarl in vederea realizdrii

atribuliilor specifi ce.

(4) La qedinfele privind gestionarea riscurilor sau alte activitAli specifice ale acesteia participa cu rol

consultativ reprezentantullreprezentanlii structurii de audit public intern din cadrul institr4iei.

(5) HotdrArile formulate in urma gedinfelor pot ti transmise compartimentelor Directiei Sanitale

Veterinare Ei pentru Siguran{a Alimentelor Mehedinti qi/sau postate pe pagina web a institt4iei.

(6) $edinJele pentru gestionarea riscurilor se pot desfrgura simultan cu cele ale Secretariatului

Comisiei de monitorizare Ei/sau cu cele ale Comisiei de monitorizare.

(7) Deciziile privind gestionarea riscurilor se iau prin consensul membrilor prezenli.in caz contrar,

deciziile sunt luate prin votul a jum[tate plus unu din totalul membrilor prezenfi.

(8) in cazul in care se constatd egalitate de voturi, votul secretarului gestionare riscuri este decisiv.

(9) Punctele aflate pe ordinea de zi care nu sunt discutate in gedin{a in care au fost propllse pot, dupd

caz qi la dispozilia secretarului gestionare riscuri, sd fie amAnate pentru gedin{a urmdtoare, sau adoptate

pe loc.

Art. 8 - Atribu{iile secretarului gestionare riscuri:

(l) Monitorrzeazd, coordoneazd gi indrumd metodologic activitatea grupului RR.

(2) Actualizeazd componenla grupului gi datele de contact ale membrilor acestuia.

(3) Colaboreazd cu secretarul Comisiei de monitorrzare pentru actualizarea datelor afiqate in cAmpul

destinat controlului intern managerial creat pe pagina web a Directiei Sanitare Veterinare gi pentru

S iguran{a Alimentelor Mehedinti.



(4) Asigura buna desfb$urare a gedinfelor privind gestionarea riscurilor, intocmegte, centralizeazd. qi

disemineazd documentele necesare bunei desfEgur'[ri a activit6lilor specifice, inforrnari/situalii

centralizatoare/rapoarte, asigurd transmiterea lor cdtre Comisia de monitorizare qi alte par{i interesate.

(5) Coordoneazd activitatea de elaborare a proceduriiiprocedurilor de sistem referitoare la gestionarea

riscurilor gi a oricdror documente specifice acestei activitdti.

(6) Servegte drept punct de contact in vederea bunei comunicbri dintre grupul RR gi par{ile interesate.

(7) Propune subiecte pentru ordinea de zi a gedinfelor, aprobf, ordinea de zi gi conduce discu{iile in

cadrul gedinlelor,

(8) Decide participarea la qedinlele grupului de gestionare a riscurilor gi a altor reprezentanli din

compartimentele Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla Alirnentelor Mehedinti, a cdror

prezer\d este necesard pentru clarificarea gi soluJionarea unor probleme specifice.

(1) Asigur'5 in cadrul gedinlelor reahzarea de dezbateri privind riscurile identificate, stabilegte mdsuri

de control pe care le transite compartimentelor, pentru implementare.

(2) Anahzeazd, confinutul documentelor referitoare la managementul riscurilor. propune

r ev rzuir ealimbundtd{irea ace stora.

(3) Anahzeazl. qi avrzeaz\, anual Registrul riscurilor de la nivelul Directiei Sanitare Veterinare gi

pentru Siguranfa Alimentelor Mehedinti elaborat gi actualizat prin centrahzarea registlelor de riscuri de

la nivelul compartimentelor, elaborate in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

(4) Analizeazd Si avizeazd,planul de implementare a mdsurilol de control.

(5) Analizeazd., avizeazd Ei transmite spre aprobare Comisiei de monitorizare o infornrare elaboratd pe

baza rupoartelor anuale privind desfdgurarea procesului de gestionare a riscurilor de la nivelul

conrpartimentelor, dar gi pebaza planului de implementare a mdsurilor de control.

(6) Prezintd pregedintelui Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti ori

de c6te ori considerd necesar, sau la solicitare, inforrndri referitoare la stadiul implernentdrii m[surilor de

control pentru gestionarea riscurilor la nivelul Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranfa

Alirnentelor Mehedinti.

Art. 9 - Comisia de monitorizare coopereazd cu compartimentele din structura organizatoric[ a

Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranta Alirnentelor Mehedinti pentru atingerea scopului credrii

unui sistem integrat de control intern managerial.

Art. 10 - (1) Activitdtile specifice de control al documentelor Comisiei (inregistrare documente,

difuzare etc.) sunt asigurate prin registrul secretarului D.S.V.S.A.Mehedinti .



(2) Pentru asigurarea transparenfei, in urma deciziei pregedintelui Comisiei de monitonzare ,

documentele relevante ale sistemului de control intern managerial sunt publicate pe pagina web a

Directiei Sanitare Veterinare gi pentru Siguranla Alimentelor Mehedinti, in cdmpul special destinat, cu

colaborarea comparlimentului de specialitate.

(3) Actuahzarca informaliilor afigate pe pagina web se face prin grija Secretarului Comisiei de

monitorizare.

PRE$EDINTE COMISIE DE MONITORIZARE.
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